WARUNKI OGÓLNE

1.   Wyjazdy studentów na studia (Student Mobility for Study) mogą być realizowane przez uczelnię posiadającą standardową KARTĘ UCZELNI ERASMUSA ważną w danym roku akademickim. Uczelnia przyjmująca studentów także musi posiadać standardową KARTĘ UCZELNI ERASMUSA ważną w tym samym czasie.
2.    Wyjazdy studentów na studia można realizować w oparciu o podpisane umowy międzyinstytucjonalne pomiędzy uczelnią wysyłającą i przyjmującą.

3.    Osoba kwalifikowana na wyjazd w programie Erasmus powinna być obywatelem kraju uprawnionego 
do uczestnictwa w programie Erasmus lub posiadać oficjalny status uchodźcy albo prawo stałego pobytu 
na terytorium kraju uczestniczącego w programie.

4. Prawo do wyjazdu mają tylko studenci oficjalnie zarejestrowani w uczelni wyższej, którzy zaliczyli pierwszy rok studiów, prowadzących do uzyskania dyplomu wyższej uczelni, w tym studiów niestacjonarnych oraz doktoranckich. 

5. Stypendium może być przyznane wyłącznie w celu odbycia części studiów. Wyjazd na praktykę jest dopuszczalny pod warunkiem, że będzie on połączony z minimalnym okresem studiów. 

6. Minimalny okres pobytu zagranicą nie może być krótszy niż 3 miesiące (nie włączając praktyki) lub pełen najkrótszy cykl kształcenia (np. trymestr) i nie dłuższy niż jeden rok akademicki (włączając okres praktyki). 

7. Uczelnie przyjmujące nie pobierają żadnych opłat za studia (bezpośrednio lub pośrednio), takich jak czesne, wpisowe, opłata za egzamin, opłaty za korzystanie z laboratorium, biblioteki, itp. Pobieranie pewnych opłat (ubezpieczenie, członkostwo w organizacjach studenckich, korzystanie z kserokopiarki, itp.) jest dopuszczalne w tej samej wysokości i na takiej samej zasadzie, jaka obowiązuje studentów lokalnych.
8. Studentom, którzy nabyli prawo do krajowych stypendiów i pożyczek, prawa te nie będą odbierane i powinni oni otrzymywać je regularnie w pełnym wymiarze w okresie odbywania studiów zagranicą. 

9. Uczelnia macierzysta gwarantuje pełne uznanie okresu studiów zagranicznych wszystkim studentom wyjeżdżającym w ramach programu Erasmus, którzy zrealizują ustalony program studiów, i uznanie go za równoważny z okresem studiów w uczelni macierzystej. Po zakończeniu okresu studiów za granicą, uczelnia przyjmująca musi wystawić studentowi oficjalny dokument potwierdzający, że uzgodniony program studiów został zrealizowany oraz zawierający listę przedmiotów wraz z wykazem ocen w systemie ECTS. 

10.   Stypendia przyznawane w programie Erasmus mają charakter uzupełniający – są przeznaczone na pokrycie dodatkowych kosztów związanych z wyjazdem i pobytem w uczelni przyjmującej (koszty podróży, ubezpieczenia, przygotowania językowego, zwiększone koszty utrzymania zagranicą).

11. Ten sam student nie może otrzymać dwa razy stypendium Erasmusa, nawet jeżeli zsumowany czas  pobytu na studiach nie przekraczałby jednego roku akademickiego. Nie może również powtórnie wyjechać jako student Erasmusa bez stypendium. 

12. Studenci wyjeżdżający w ramach programu Erasmus nie mogą otrzymywać żadnych innych stypendiów czy subwencji w ramach innych programów lub inicjatyw Unii Europejskiej w trakcie trwania tej umowy. 

13. UTP gwarantuje przestrzeganie zasady równego traktowania beneficjentów w wymianie studenckiej.
ZASADY  SZCZEGÓŁOWE


I.
     Wyjazdy studentów UTP w celu zrealizowania części studiów  w   uczelniach
  zagranicznych

1. Zasady kwalifikacji studentów na studia w ramach programu LLP / Erasmus ustala prorektor ds. nauki 
we współpracy z prorektorem ds. dydaktycznych i studenckich.

2. Prawo do wyjazdu mają tylko studenci oficjalnie zarejestrowani w uczelni wyższej, którzy zaliczyli pierwszy rok studiów, prowadzących do uzyskania dyplomu wyższej uczelni, w tym studiów doktoranckich oraz nie przebywają na urlopie dziekańskim ani nie są urlopowani. 

3. Studenci zgłaszają chęć wyjazdu do odpowiedniego koordynatora wydziałowego, który posiada wykaz umów dwustronnych, obowiązujących w danym roku akademickim. Zapisy na wyjazd w następnym roku akademickim odbywają się do 31. maja bieżącego roku akademickiego.

4. Koordynator wydziałowy dokonuje kwalifikacji w porozumieniu z prodziekanem ds. dydaktycznych 
i studenckich oraz z osobami odpowiedzialnymi za realizację umów dwustronnych i sporządza listę kandydatów do wyjazdu wraz z listą rezerwową, w formie protokołu, którą przekazuje do koordynatora uczelnianego do dnia 10. czerwca danego roku akademickiego.

5. W przypadku rezygnacji kandydatów znajdujących się na liście osób zakwalifikowanych do wyjazdu w ich miejsce wchodzą kolejno osoby z listy rezerwowej.
6. Studenci którzy nie zakwalifikowali się do wyjazdu na studia zagraniczne, mogą złożyć pisemne odwołanie do koordynatora uczelnianego, w terminie do jednego miesiąca od zakończenia kwalifikacji. Po rozpatrzeniu odwołania studenci zostaną pisemnie poinformowani o decyzji.
7. Kryteria kwalifikacji: 

· Ocena dotychczasowych wyników w nauce,

· Ocena znajomości języka obcego, potwierdzona certyfikatem podpisanym przez wytypowanego nauczyciela Studium Języków Obcych UTP lub innym wydawanym przez upoważnione instytucje przeprowadzające egzaminy państwowe,

· Motywacja studenta do wyjazdu na studia zagraniczne, wynikająca z przeprowadzonej rozmowy kwalifikacyjnej.

Terminy testów językowych przeprowadzanych przez UTP ustalane są corocznie przez koordynatora uczelnianego w porozumieniu ze SJO i podane do wiadomości studentom nie później niż do końca lutego.
8. Przed wyjazdem studenci zobowiązani są do zaproponowania programu studiów, jaki chcieliby realizować zagranicą, na podstawie ofert zamieszczonych na stronach internetowych wybranych uczelni.
Koordynator wydziałowy w konsultacji z prodziekanem ds. dydaktycznych i studenckich oraz uczelnią partnerską ustala program studiów zagranicznych („learning agreement” –  LA), uwzględniając aktualny plan studiów i ramowy program nauczania w UTP, obowiązujący studentów – kandydatów do wyjazdu. Uczelnia macierzysta dołoży wszelkich starań, aby przy sporządzaniu LA nie powstawały istotne różnice programowe w stosunku do standardów kształcenia dla danego kierunku studiów. W przypadku, gdy różnic tych nie da się uniknąć, muszą być one określone przed wyjazdem studentów, a uczelnia macierzysta 
i student powinien uzgodnić termin i sposób ich uzupełnienia na piśmie (zaleca się stosowanie „Karty zaliczeń”, której wzór znajduje się w intranecie UTP, określającą odpowiednikami jakich przedmiotów 
z programu studiów uczelni macierzystej będą przedmioty wymienione w LA i zaliczone przez studenta 
w uczelni przyjmującej).
9. Kandydat zobowiązany jest do wypełnienia oraz złożenia następujących formularzy:
· “Application form” uczelni przyjmującej wraz ze zdjęciem osoby aplikującej,
· “Learning agreement” podpisany przez koordynatora wydziałowego,
· “Transcript of records”  jeśli wymagany jest przez uczelnię przyjmującą,

· Certyfikat znajomości języka obcego,
· Zgodę dziekana na wyjazd i indywidualną organizację studiów w okresie studiowania zagranicą,

· Kartę zaliczeń umożliwiającą porównanie programów w uczelni macierzystej i przyjmującej.

Formularze potwierdzone przez koordynatora wydziałowego lub prodziekana, studenci – kandydaci składają 
do koordynatora uczelnianego oraz kopię do właściwego dziekanatu.

10. Koordynator uczelniany wysyła dokumenty studentów – kandydatów na wyjazd do uczelni zagranicznych.

11. Wszelkie formalności administracyjne związane z wyjazdem studenci załatwiają w Dziale Współpracy Międzynarodowej, u koordynatora uczelnianego programu LLP / Erasmus.

12. Studenci wyjeżdżający na studia otrzymują stypendium na pokrycie różnicy kosztów utrzymania w kraju 
i zagranicą. Pozostałe koszty studenci winni pokryć ze środków własnych, wykorzystując na ten cel również stypendia krajowe. 

13. Zasady rozdziału stypendium (wysokość i formy płatności) ustalane są na każdy rok akademicki 
w zależności od przyznanych środków z Komisji Europejskiej oraz zaleceń Narodowej Agencji Programu LLP / Erasmus.
14. Studenci wyjeżdżający w programie Erasmus otrzymują Kartę Studenta Erasmusa, która określa wszystkie prawa i obowiązki studenta i jest integralną częścią umowy podpisywanej przez studenta przed wyjazdem 
z uczelnią macierzystą.
15. Po rozpoczęciu studiów w uczelni zagranicznej, studenci zobowiązani są do przesłania zawiadomienia 
o rozpoczęciu nauki do koordynatora uczelnianego oraz do odpowiedniego koordynatora wydziałowego, 
w ciągu 14 dni.

16. Wszelkie zmiany do ustalonego przed wyjazdem programu studiów muszą być zgłoszone 
do koordynatora uczelnianego w formie pisemnej i zaakceptowane przez odpowiedniego prodziekana 
ds. dydaktycznych w terminie nie później niż do 1 miesiąca od daty rozpoczęcia studiów.
17. Do uznania osiągnięć studenta w zagranicznej uczelni partnerskiej będą stosowane procedury określone dla Europejskiego Systemu Transferu i Akumulacji Punktów (ECTS)

18. Po powrocie z zagranicy, studenci składają w Dziale Współpracy Międzynarodowej u koordynatora uczelnianego oraz w dziekanacie swego wydziału dokument stwierdzający stan uzyskanych zaliczeń 
i egzaminów („transcript of records”) wraz z informacją o liczbie uzyskanych punktów kredytowych ECTS.
Na podstawie tych dokumentów prodziekan ds. dydaktycznych i studenckich ustala zaliczenie lub nie zaliczenie danego semestru:

·   w przypadku zgodności zaliczeń i egzaminów z ustaleniami przyjętymi przed wyjazdem (wraz 
z późniejszymi zaakceptowanymi zmianami), zostają one przepisane w sposób administracyjny do indeksu i całej dokumentacji obowiązkowej do przechowywania w teczce osobowej studenta, a okres studiów 
w uczelni przyjmującej uznany za równoważny z odpowiednim okresem w uczelni macierzystej.
·   w razie wystąpienia różnic lub braku wszystkich zaliczeń czy egzaminów w stosunku do decyzji podjętej przed wyjazdem (wraz z późniejszymi zmianami) prodziekan ds. dydaktycznych i studenckich podejmuje nową decyzję zgodną z regulaminem studiów w UTP, ustalając nowe warunki i terminy ewentualnego uzupełnienia powstałych zaległości z danego semestru lub o skierowaniu na powtarzanie semestru. 
W takiej sytuacji studenci będą zobowiązani do zwrotu części lub całości stypendium.

19. Studenci zobowiązani są do złożenia dokumentu poświadczającego dokładny okres pobytu otrzymanego z uczelni przyjmującej wg wzoru, który stanowi załącznik do umowy podpisanej pomiędzy uczelnią 
a studentem.

20. Studenci zobowiązani są złożyć sprawozdanie z pobytu zagranicą w wersji  on-line wg instrukcji, która stanowi załącznik do umowy podpisanej pomiędzy uczelnią a studentem.

21. Student przebywający zagranicą może ubiegać się o przedłużenie pobytu w uzasadnionych przypadkach 
i za zgodą prodziekana ds. dydaktycznych i studenckich właściwego wydziału. Decyzja taka powinna być podjęta przed upływem pierwotnie planowanego okresu pobytu. Jeżeli w danym roku akademickim uczelnia posiada niewykorzystane środki finansowe, istnieje również możliwość otrzymania stypendium na czas kontynuacji nauki.
22. W przypadku rezygnacji w trakcie pobytu stosowane są zasady określone w umowie podpisanej pomiędzy uczelnią a studentem przed wyjazdem na studia.
23. Po otrzymaniu zaliczenia semestru zrealizowanego zagranicą student ma prawo ubiegać się 
o krajowe stypendium socjalne lub za wyniki w nauce wg zasad określonych przez prorektora 
ds. dydaktycznych i studenckich.

24. Dokumentacja związana z pobytem studentów w uczelniach zagranicznych przechowywana jest 
u koordynatora uczelnianego oraz w teczkach osobowych studentów w odpowiednich dziekanatach.

II.
    Przyjazdy studentów – cudzoziemców w celu zrealizowania części studiów 
  w UTP
1. Zasady kwalifikacji kandydatów – cudzoziemców do studiowania w UTP w ramach programu LLP / Erasmus ustala prorektor ds. nauki we współpracy z prorektorem ds. dydaktycznych i studenckich.

2. Studenci chętni do przyjazdu na studia w UTP zgłaszani są do uczelnianego koordynatora poprzez swoje jednostki odpowiadające za wymianę w ramach programu Erasmus, które przesyłają dokumenty: „Student application form” wraz ze zdjęciem, „Learning agreement” i „Transcript of records”.
3. Na podstawie otrzymanych dokumentów koordynatorzy wydziałowi akceptują kandydatów – cudzoziemców do odbycia części studiów w UTP  i przekazują podpisane dokumenty do koordynatora uczelnianego.
4. Akceptacja przyjęcia studentów powinna być uwarunkowana posiadaniem aktualnej oferty zajęć dydaktycznych, dostępnych dla studentów zagranicznych na danym wydziale.
5. Wszelkie czynności administracyjne związane z przyjęciem studenta z zagranicy załatwiane są w Dziale Współpracy Międzynarodowej u koordynatora uczelnianego.

6. Studentom zagranicznym zapewnia się pomoc w załatwieniu zakwaterowania, w miarę możliwości 
w akademikach uczelnianych lub na kwaterach prywatnych.

7. Każdemu studentowi – cudzoziemcowi prodziekan ds. dydaktycznych i studenckich przydziela opiekuna spośród studentów wydziału / instytutu, który będzie pomagał studentowi zagranicznemu na początku jego pobytu w załatwianiu wszystkich spraw związanych ze studiowaniem w UTP.

8. Studenci, po przyjeździe do UTP, zobowiązani są zgłosić się do dziekanatu danego wydziału, celem uzupełnienia podstawowej dokumentacji studenckiej. Zgodnie z Regulaminem Studiów w UTP studenci zostają objęci procedurą rejestracyjną, obowiązującą w naszej uczelni, tj. zostają zaimmatrykulowani 
i zaewidencjonowani w albumach i rejestrach studenckich. W efekcie tego otrzymują legitymację studencką UTP oraz Kartę Zaliczeń, będącą podstawą do uczestnictwa w wybranych zajęciach dydaktycznych oraz 
do ubiegania się o ich zaliczenie w danym semestrze.

9. Studenci – cudzoziemcy zobowiązani są do posiadania ważnej wizy lub zezwolenia na pobyt czasowy oraz aktualnej polisy ubezpieczeniowej od kosztów leczenia i następstw nieszczęśliwych wypadków.
10. Po odbyciu i zaliczeniu określonych wcześniej obowiązkowych zajęć dydaktycznych na studiach lub zrealizowaniu ustalonego programu indywidualnego studenci – cudzoziemcy otrzymują oficjalny dokument potwierdzający stan odbytych studiów. Dokument ten wystawiany jest przez dziekanat wydziału z kopią 
do wiadomości do uczelnianego koordynatora programu LLP / Erasmus UTP.

11. Koordynator uczelniany wystawia dokument poświadczający okres studiowania w UTP.

12. Dokumenty związane z przyjęciem i pobytem studentów – cudzoziemców na studiach przechowywane są 
u koordynatora uczelnianego oraz w teczkach osobowych studentów danego wydziału.

13. Jednostki organizacyjne wchodzące w zakres pionu dydaktycznego, tj. dziekanaty wydziałów / sekretariaty instytutów, Dział Dydaktyki i Spraw Studenckich, zobowiązane są do udzielania wszelkiej pomocy organizacyjnej w zakresie wyjazdów i przyjazdów studentów oraz do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji rejestracyjnej.

14. Niniejsze zasady wymiany studenckiej w UTP wchodzą w życie z dniem podpisania, z mocą obowiązującą 
od początku roku akademickiego 2008/2009.

INFORMACJE  PRAKTYCZNE DLA  STUDENTÓW WYJEŻDŻAJĄCYCH 



1.
W sprawie wyjazdu na studia zagraniczne należy zgłosić się do:

Koordynatora Uczelnianego - 
mgr Małgorzata Jaroszewska
UTP, RCI pok. B 118, Kaliskiego 7;

tel. 52 3749364, e-mail: jaroszewska@utp.edu.pl 
Koordynatorów Wydziałowych:

Kampus w Fordonie:

· Wydział Inżynierii Mechanicznej
Dr inż. Marcin Łukasiewicz, budynek D, I piętro, pokój D116
e-mail: marcin.lukasiewicz@utp.edu.pl
· Wydział Budownictwa, Architektury i Inżynierii Środowiska
Dr inż. Jarosław Górecki, budynek B, I piętro, pokój B114
e-mail: gorecki@utp.edu.pl
· Wydział Telekomunikacji, Informatyki i Elektrotechniki
Dr inż. Piotr Kiedrowski, budynek C, II piętro, pokój C205
e-mail: pkied@utp.edu.pl
· Wydział Zarządzania – ul. Fordońska 430

Dr inż. Marek Sikora, budynek 1, II piętro, pokój 311
e-mail: m.sikora@utp.edu.pl
Wydziały w centrum:

· Wydział Rolnictwa i Biotechnologii – ul. Bernardyńska 6

 Dr hab. inż. Roman Rolbiecki, budynek C, I piętro, pokój 110
e-mail: roman.rolbiecki@utp.edu.pl
· Wydział Hodowli i Biologii Zwierząt
 Dr inż. Magdalena Kolenda, budynek 1, III piętro, pokój 313
e-mail: kolenda@utp.edu.pl
· Wydział Technologii i Inżynierii Chemicznej
Dr inż. Teresa Rauckyte-Żak, budynek A, I piętro, pokój 147
e-mail: terese.rauckyte-zak@utp.edu.pl
Procedura kwalifikacji kandydatów do wyjazdu na studia zagraniczne określona jest w zasadach wymiany studenckiej i odbywa się na poziomie wydziałów. Wszyscy koordynatorzy posiadają wykaz obowiązujących umów bilateralnych oraz informację o ilości miejsc przydzielonych dla danego wydziału na dany rok akademicki.

Wszelkie informacje oraz dokumenty dotyczące programu LLP / Erasmus znajdują się w wewnętrznej sieci informacyjnej UTP, (dostępnej na terenie uczelni) pod adresem http://intra.utp.edu.pl pod hasłem „Jednostki UTP” – „współpraca z zagranicą”.


2.
Testy językowe

Studenci zamierzający ubiegać się o wyjazd na studia zagraniczne muszą wykazać się znajomością języka obcego w stopniu dobrym, potwierdzoną certyfikatem. Stosowny certyfikat wydawany jest przez Studium Języków Obcych UTP, po pomyślnym zaliczeniu testu zorganizowanego w określonym terminie.

Test ten składa się z dwóch części: pisemnej i ustnej, do której przechodzi się po pozytywnym zaliczeniu części pisemnej. Z całości testu można uzyskać maksymalnie 80 punktów, po 40 punktów z każdej części. Część pisemna obejmuje rozumienie tekstu ze słuchu, czytanie ze zrozumieniem oraz pisemną wypowiedź na dany temat. 
W części ustnej sprawdzane są umiejętności swobodnego wypowiadania się na określony temat oraz prowadzenia konwersacji. 

W sekretariacie SJO i u osób egzaminujących można uzyskać szczegółowe informacje dotyczące sposobu egzaminowania. 

Studenci, którzy posiadają certyfikaty językowych egzaminów państwowych nie muszą zdawać testów organizowanych przez SJO.


3.
Dokumenty przed wyjazdem

Przed wyjazdem każdy student musi wypełnić następujące dokumenty:

· „Application form” wraz ze zdjęciem, wysyłany do uczelni partnerskiej,

· „Learning Agreement”, zawierający: wykaz przedmiotów wybranych przez studenta do studiowania w uczelni zagranicznej lub określony program indywidualny, ustalony przez osobę odpowiedzialną za realizację umów dwustronnych, podpisany przez koordynatora wydziałowego,

· „Transcript of records”, potwierdzony podpisem prodziekana ds. dydaktycznych i studenckich,

· Certyfikat znajomości języka obcego, wydawany przez Studium Języków Obcych,
· Kartę zaliczeń, która pozwala na ustalenie programu studiów ekwiwalentnego do programu, jaki obowiązywałby studenta w tym samym czasie w UTP.

Wszystkie powyższe dokumenty należy wypełnić zgodnie z procedurą kwalifikacyjną określoną przez uczelnię przyjmującą i złożyć je u koordynatora uczelnianego.
Propozycję programu studiów zawartą w Learning Agreement studenci przedstawiają koordynatorowi wydziałowemu, który weryfikuje propozycję i podpisuje ostateczną wersję. Oferta programowa dostępna jest na stronach internetowych uczelni partnerskich.

4.
Dokumenty uczelni zagranicznej

Uczelnie zagraniczne mają swoje formularze aplikacyjne dla studentów przyjeżdżających do nich na studia, które dostępne są w Dziale Współpracy Międzynarodowej, jak również na stronach internetowych uczelni partnerskich. Należy zwrócić uwagę na terminy składania aplikacji, gdyż różnią się one u poszczególnych partnerów.

Po zaakceptowaniu przez partnera zagranicznego studentów, których dokumenty aplikacyjne zostały przyjęte, uczelnia partnerska przesyła dokument potwierdzający oraz informacje praktyczne określające dalszą procedurę postępowania.

Kserokopię dokumentów należy przedłożyć u koordynatora uczelnianego.


5.
Zakwaterowanie

W zależności od uczelni, sprawy zakwaterowania załatwiają bezpośrednio studenci (na podstawie przysłanych przez uczelnię zagraniczną formularzy) lub inne osoby zaangażowane w wymianę studencką w UTP.

Niektóre uczelnie wymagają jednorazowego, bezzwrotnego depozytu, wpłacanego „z góry”. Zdarza się, że należy zabrać ze sobą pewne przedmioty użytkowe, takie jak pościel, sztućce lub inne.

O wszystkich tych wymaganiach student będzie poinformowany przed wyjazdem.


6.
Finanse

Szczegółowe zasady rozdziału stypendiów określane są każdorazowo na dany rok akademicki z uwzględnieniem zaleceń Narodowej Agencji Programu Erasmus oraz wysokości przyznanej subwencji i ilości kandydatów do wyjazdu. Do kalkulacji stypendiów zasadniczo brana jest pod uwagę wysokość kosztów utrzymania w danym kraju. Obowiązuje również zasada, że przy wyjazdach do tych samych krajów dla studentów wszystkich jednostek uczelni wysokości miesięcznego stypendium są takie same.
Przed wyjazdem student podpisuje umowę z UTP, która określa warunki pobytu zagranicą. Umowa określa wysokość stypendium i sposób przekazywania środków.

Subwencja wypłacana jest w ratach miesięcznych w taki sposób, że pierwsza rata przelewana jest na konto studenta przed wyjazdem, natomiast ostatnia po powrocie, po złożeniu wszystkich wymaganych umową dokumentów, tj. wykazu zaliczeń, zaświadczenia o długości pobytu oraz sprawozdania.

Do ustalenia ostatecznej wysokości dofinansowania bierze się pod uwagę dokument wystawiony przez uczelnię przyjmującą, a określający dokładny okres pobytu studenta zagranicą. Stypendium kalkuluje się z dokładnością do 0,25 miesiąca.

7.
Legalizacja pobytu

Wyjazd na studia do krajów Unii Europejskiej nie wymaga posiadania wizy. Jednak studenci przyjeżdżający 
do uczelni partnerskich muszą zarejestrować się w tamtejszym urzędzie imigracyjnym lub w prefekturze policji. Wszelką pomoc z tym związaną otrzymują studenci po przyjeździe do uczelni partnerskiej. 


8.
Ubezpieczenia

Studenci wyjeżdżający na studia zobowiązani są do posiadania Europejskiej Karty Ubezpieczenia, upoważniającej do uzyskania wszelkiej pomocy medycznej w przypadku choroby w czasie pobytu w uczelni partnerskiej. 

Karta wydawana jest w oddziale Narodowego Funduszu Zdrowia na indywidualny wniosek zainteresowanego. 
Do wniosku należy dołączyć kserokopię zaświadczenia z uczelni przyjmującej, potwierdzającego przyjęcie studenta na studia w określonym czasie oraz potwierdzenie z uczelni macierzystej w formie umowy podpisanej pomiędzy uczelnią a studentem.

Zalecane jest wykupienie karty EURO 26, zapewniającej ubezpieczenie oraz zniżki studenckie w czasie całego pobytu zagranicą lub legitymacji międzynarodowej ISIC, które ubezpieczają od następstw nieszczęśliwych wypadków.
9.
Przyjazd do uczelni zagranicznej

Uczelnia przyjmująca informowana jest o terminie przyjazdu naszego studenta. W większości przypadków uczelnie wyznaczają osoby, które odbierają nowego studenta z miejsca przybycia i pomagają dotrzeć do miejsca zakwaterowania. Osoby te pomagają również w załatwieniu wszelkich spraw organizacyjnych na początku pobytu.

Pomimo to warto jednak posiadać, na wszelki wypadek, nazwisko i numer telefonu osoby kontaktowej na uczelni zagranicznej.

Na początku studiów należy przysłać do koordynatora uczelnianego informację o rozpoczęciu studiów.


 10. Przedłużenie pobytu

Student przebywający zagranicą może ubiegać się o przedłużenie pobytu, w uzasadnionych przypadkach, o okres czasu potrzebny na dokończenie realizowanego programu lub kontynuację studiów w kolejnym semestrze, ale tylko w obrębie tego samego roku akademickiego. Jeżeli w danym roku akademickim uczelnia posiada niewykorzystane środki finansowe (np. w przypadku rezygnacji lub innym) istnieje również możliwość otrzymania stypendium na czas kontynuacji nauki.

W przypadku kontynuacji studiów student zobowiązany jest przedłożyć prodziekanowi ds. dydaktycznych 
i studenckich (poprzez koordynatora uczelnianego) wykaz zaliczonych przedmiotów w semestrze poprzedzającym przedłużenie („transcript of records”) oraz przesłać do akceptacji dokument „learning agreement” na kolejny okres studiowania oraz „kartę zaliczeń”, jak również prośbę o wydanie decyzji o indywidualnej organizacji studiów 
w przedłużonym okresie studiowania. Konieczne jest posiadanie również dokumentu potwierdzającego zgodę uczelni partnerskiej na przedłużenie pobytu.
Przedłużenie okresu studiów może również wynikać z połączenia okresu studiów z okresem praktyki, która jest integralną częścią programu nauczania w uczelni partnerskiej. Jest to możliwe jedynie w takim wypadku, kiedy praktyka będzie realizowana pod nadzorem tej samej uczelni przyjmującej, a okres praktyki będzie następował bezpośrednio po okresie studiów (lub odwrotnie: okres studiów bezpośrednio po okresie praktyki). W przypadku takiego łączonego pobytu ogólny minimalny czas jego trwania to 3 miesiące, a stawki wypłacanego stypendium są stawkami stosowanymi przy wyjazdach na studia. 

 11. Po powrocie do UTP
Po powrocie do UTP należy zgłosić się do koordynatora uczelnianego w celu rozliczenia się z pobytu zagranicą. 

Obowiązkowo przedłożyć należy zaświadczenie o zrealizowaniu ustalonego przed wyjazdem programu wraz 
z wprowadzonymi i zaakceptowanymi zmianami, zaświadczenie o długości pobytu i złożyć wypełnioną ankietę 
on-line wg załączonej  do umowy instrukcji, jako sprawozdanie z pobytu.

 Ankieta dostępna jest na serwerze Narodowej Agencji Programu LLP / Erasmus, pod adresem: http://www.erasmus.org.pl  

Dodatkowo kserokopie dokumentów należy oddać do dziekanatu właściwego wydziału. Na ich podstawie  zaliczony zostaje studentom pobyt w uczelni zagranicznej. 

 12.  Intensywne kursy językowe Erasmusa

Intensywne kursy językowe Erasmusa (Erasmus Intensive Language Courses - EILC) to kursy mniej znanych języków UE i innych krajów uczestniczących w programie Erasmus. Kursy te przeznaczone są dla stypendystów Erasmusa, wyjeżdżających na studia lub praktykę do kraju, w którym mówi się językiem rzadziej stosowanym 
i nauczanym. W kraju tym kursy organizowane są przez wybrane ośrodki nauczania języków. Kurs trwa maksymalnie do 6 tygodni i obejmuje minimum 60 godzin zajęć.

Pobyt na kursie EILC studenci finansują sami, ewentualnie mogą otrzymać stypendium na okres kursu z uczelni macierzystej, pod warunkiem, że uczelnia podjęła decyzję o wypłacaniu wszystkim swoim studentom biorącym udział w EILC dodatkowego stypendium. Decyzja uczelni uzależniona jest od jej możliwości finansowych. 

Szczegółowe warunki i procedura aplikacji znajduje się na stronie internetowej Narodowej Agencji Programu Erasmus.


  13. Informacje dodatkowe

Warto zabrać ze sobą kilka zdjęć. Mogą być potrzebne do wyrobienia legitymacji studenckiej w uczelni zagranicznej lub innych dokumentów.

Należy mieć ze sobą numery telefonów kontaktowych osób z naszej uczelni. 

W razie problemów mogą się przydać.

  14. Przydatne adresy internetowe

Przed wyjazdem warto zajrzeć na strony internetowe studenckich organizacji wspierających studentów „Erasmusa”. Są to: 

Erasmus Student Network: http://www.esn.org  

Narodowa Agencja Programu LLP / Erasmus: http://www.erasmus.org.pl – giełda informacji dla studentów wyjeżdżających w sekcji „informacje dla studentów”.
erasm.us – pomocna dłoń dla Erasmusów : http://erasm.us  
Dział Współpracy Międzynarodowej

Koordynator Uczelniany - mgr Małgorzata Jaroszewska
Tel. 52 3749364; Fax 52 3749399

e-mail: jaroszewska@utp.edu.pl
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