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I. INFORMACJE OGOLNE

Na ostatnim semestrze studiow | i [l stopnia student studiow stacjonarnych i
niestacjonarnych jest zobowigzany do napisania pracy dyplomowej inzynierskiej /
magisterskiej i przystgpienia do egzaminu dyplomowego.

Prace dyplomowg nalezy napisa¢ z zachowaniem praw autorskich zgodnie z Ustawg z
dnia 18 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym ( Dz.U. z 2018 r. , poz. 1668 z
pozn. zm.) oraz Ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o Prawie autorskim i prawach pokrewnych
(Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 z pdzn. zm.).

Oryginalno$¢ prac licencjackich / inzynierskich / magisterskich sprawdzajg promotorzy
przy pomocy Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA). Student jest zobowigzany do

zamieszczenia pliku pracy dyplomowej wraz z zatgcznikami
w systemie APD (http://apd.pbs.edu.pl) zgodnie z zasadami sktadania i archiwizacji prac
dyplomowych.

Szczegotowe instrukcje dla promotora, rady programowej, oraz przewodniczgcego
komisji egzaminacyjnej znajdujg sie w INTRA w zaktadce ,Instrukcje (dydaktyka)”.

Il. WYBOR TEMATU PRACY DYPLOMOWE!

1. Tematyka i obszary prac dyplomowych dla kazdego kierunku zamieszczone sg na
stronie Wydziatu Zarzgadzania https://wz.pbs.edu.pl/pl/student/dyplomowanie/tematy-i-
obszary-prac-dyplomowych oraz w systemie APD w zaktadce Lista tematow

2. Wybrany przez studenta temat pracy dyplomowej musi widnie¢ w systemie USOS
i APD w ciggu 3 pierwszych tygodni ostatniego semestru studiow.

3. Promotor z wiasnej inicjatywy lub z inicjatywy studenta zgtasza w systemie APD
propozycje tematu pracy dyplomowej.

4. Temat pracy dyplomowej powinien by¢ zgodny z kierunkiem studiéw i wybrany przez
studenta w systemie APD przed koncem semestru poprzedzajgcego ostatni semestr
studiow.

5. Promotor po ustaleniu ze studentem ostatecznego tematu pracy oraz jej zakresu, w
systemie APD tworzy elektroniczny wniosek przypisujgc studenta do tematu
i przesyta do rady programowej danego kierunku w celu zaopiniowania. Wniosek przed
przekazaniem do rady programowej wymaga podpisu studenta w formie potwierdzenia w
APD.

6. Obowigzki Przewodniczacego rady programowej:

e przewodniczacy zatwierdza wniosek z tematem pracy dyplomowej po
zaopiniowaniu przez co najmniej trzech cztonkdéw rady programowej (cztonek
rady podlega wykluczeniu z podejmowania decyzji, gdy jest zgtaszajgcym temat
pracy) w terminie 7 dni roboczych;


https://wz.pbs.edu.pl/pl/student/dyplomowanie/tematy-i-obszary-prac-dyplomowych
https://wz.pbs.edu.pl/pl/student/dyplomowanie/tematy-i-obszary-prac-dyplomowych
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e przewodniczacy rady programowej moze takze cofng¢ do poprawy lub odrzucié
wniosek;

e w przypadku cofniecia wniosku do poprawy, temat lub opis pracy wymaga
korekty oraz ponownego zaopiniowania przez co najmniej 3 czionkéw rady
programoweyj;

e w przypadku odrzucenia wniosku, konczy sie jego dalsze procedowanie;

e podejmuje decyzje o zatwierdzeniu, odrzuceniu lub skierowaniu pracy do
poprawy w terminie 7 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku przez promotora,;

e w przypadku, gdy przewodniczacy zgtasza temat pracy, decyzje
o zatwierdzeniu, odrzuceniu lub skierowaniu do poprawy podejmuje zastepca
przewodniczgcego.

7. Pracownik Biura Dyplomowania sporzgdza wykaz studentéw, ktérzy nie dokonali
wyboru tematu pracy dyplomowej z podziatem na kierunki, formy i profile studiow
i informuje Prodziekana ds. ksztatcenia i spraw studenckich wydziatu.

8. Prodziekan ds. ksztatcenia i spraw studenckich niezwtocznie zobowigzuje studentow,
ktérzy nie posiadajg przydzielonych tematow prac dyplomowych do ich wyboru, wyznacza
studentom ostateczny termin.

9. Pracownik Biura dyplomowania miesigc przed koncem ostatniego semestru studiéw
sporzgdza liste dyplomantow z podziatem na kierunki, formy, poziomy i profile studidw i
przekazuje do Prodziekana ds. ksztatcenia i spraw studenckich wydzialu w celu
wyznaczenia recenzentéw prac dyplomowych.

10. Prodziekan ds. ksztatcenia i spraw studenckich w terminie 5 dni wyznacza
recenzentow i przekazuje liste do Biura Dyplomowania.

11. Pracownik Biura Dyplomowania wpisuje niezwtocznie do systemu USOS
recenzentow prac dyplomowych oraz zmienia status pracy na ,Do modyfikacji” (student
ma wpisac streszczenie do APD).

12. Zmiana tematu pracy, zakresu pracy dyplomowej lub promotora mozliwa jest
w uzasadnionych sytuacjach. W tym celu student sktada umotywowane podanie do
Prodziekana ds. ksztatcenia i spraw studenckich przez system UsosWeb.

13. Zmiana tematu lub zakresu pracy wymaga usuniecia z systemu APD przypisanego
tematu studentowi i ponowne wnioskowanie w systemie APD o zatwierdzenie tematu

pracy.

14. Zmiany promotora, po wyrazeniu zgody przez Prodziekana dokonuje Pracownik
Biura Dyplomowania.

15. Wymogi edytorskie prac dyplomowych zamieszczone sg na stronie
https://wz.pbs.edu.pl/pl/student/dyplomowanie/wymogi-edytorskie-prac-dyplomowych

16. Na Wydziale Zarzgdzania obowigzuje wzor strony tytutowej pracy dyplomowej
zamieszczony na stronie  https://wz.pbs.edu.pl/pl/student/dyplomowanie/druki-do-

pobrania



https://wz.pbs.edu.pl/pl/student/dyplomowanie/wymogi-edytorskie-prac-dyplomowych
https://wz.pbs.edu.pl/pl/student/dyplomowanie/druki-do-pobrania
https://wz.pbs.edu.pl/pl/student/dyplomowanie/druki-do-pobrania
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lll. SKtADANIE PRAC DYPLOMOWYCH

Szczegotowe zasady sktadania prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu
Archiwizacji Prac dyplomowych (APD) dostepne jest na stronie apd.pbs.edu.pl

1. Obowigzki studenta:
Student przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego, po ustaleniu ostatecznej
wersji pracy dyplomowej zobowigzany jest do wypetnienia w systemie APD w zaktadce
.informacje o pracy” pol dotyczgcych:

e streszczenia pracy w jezyku polskim i jezyku angielskim, streszczenie powinno
zosta¢ zamieszczone na koncu pracy (STUDENT ZAMIESZCZA STRESZCZENIE
KIEDY PRACA MA STATUS , Do modyfikacji”);

e stéw kluczowych w jezyku polskim i jezyku angielskim (powinny zosta¢ podane w
mianowniku liczby pojedynczej oraz oddzielone przecinkami);

e sprawdzenia w systemie APD tytutu pracy dyplomowej w jezyku oryginatu (strona
tytutowa wg wzoru WZ2);

e wprowadzenia do systemu APD tytutu pracy dyplomowej w jezyku angielskim
lub w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatu jest jezyk angielski;

e zatwierdza oswiadczenia 0 samodzielnym przygotowaniu pracy oraz udzieleniu
licencji, zwanych dalej ,oswiadczeniami’, zgodnie z trescig okreslong
w zatgczniku do Z. 114.2022.2023;

e po akceptacji odSwiadczen, umieszcza plik pracy wraz z zatgcznikami* oraz
prezentacjg* do pracy w systemie APD, a nastepnie przekazuje prace do
akceptacji promotora;

e wprowadzenia do systemu APD — po uzgodnieniu z promotorem ostatecznej
tresci — wersji elektronicznej pracy dyplomowej w postaci jednego pliku
w formacie PDF, ktérego wielkosS¢ nie moze przekracza¢ 15 MB. Nazwa pliku
zostanie nadana automatycznie.

*Jezeli praca dyplomowa zawiera zatgczniki to nalezy je wprowadzi¢ do systemu APD
w postaci dodatkowego spakowanego zatgcznika (ZIP, RAR, 7Z, TGZ), ktérego
wielkosS¢ nie moze przekroczy¢ 60 MB.

** STUDENCI STUDIOW Il STOPNIA DODATKOWO UMIESZCZAJA PLIK
Z PREZENTACJA PRACY PREZENTOWANA W TRAKCIE EGZAMINU
DYPLOMOWEGO.

Po wprowadzeniu pracy i danych promotor weryfikuje jej tres¢ w Jednolitym Systemie
Antyplagiatowym.

Po zakonhczeniu procedowania pracy dyplomowej w systemie APD (status pracy —,,Praca
gotowa do obrony lub po obronie”), i dopuszczeniu pracy dyplomowej do recenzji przez
Promotora, ktory akceptuje w systemie APD oswiadczenie.

Dodatkowe osiggniecia studenta wyszczegdlnione w suplemencie wpisuje sie za zgodg
Prodziekana, udzielong na podstawie pisemnego wniosku ztozonego przez studenta.
Whiosek student sktada do Prodziekana ds. ksztatcenia i spraw studenckich nie pdzniej
niz 30 dni przed planowanym terminem egzaminu.
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2. Obowiazki Promotora:
Promotor pracy dyplomowej po wprowadzeniu przez studenta pracy do systemu APD:
e weryfikuje poprawnos¢ danych wprowadzonych przez studenta

w przypadku studiéw Il stopnia weryfikuje umieszczong jako =zatgcznik

prezentacje;

e Kieruje prace studenta do weryfikacji w systemie JSA,;

e po uzyskaniu wyniku z JSA analizuje ogoélny raport z badania antyplagiatowego,
podejmuje decyzje o dopuszczeniu lub niedopuszczeniu pracy dyplomowej do
recenzji, a w przypadku watpliwosci co do uzyskanego wyniku generuje raport
rozszerzony*,

e przekazuje prace do recenzji (w przypadku studiow Il stopnia, konieczne jest
odniesienie sie do prezentacji w punkcie Inne uwagi);

e PO wpisaniu recenzji przez promotora i recenzenta, promotor Kieruje prace do
etapu ,Praca gotowa do obrony lub po obronie”;

e zalicza w systemie USOSweb przedmiot pod nazwg ,Przygotowanie i ztozenie
pracy dyplomowej oraz przygotowanie do egzaminu dyplomowego”;

e akceptuje osSwiadczenie.

*W przypadku niedopuszczenia pracy do recenzji, promotor drukuje szczegétowy raport
podobienstwa z badania antyplagiatowego, wypetnia pole ,Wnioski” oraz podpisuije i
przekazuje raport dziekanowi.

3. Obowiazki Recenzenta:

Recenzent, w pisuje w systemie APD recenzje pracy dyplomowej, w terminie 7 dni
roboczych od otrzymania powiadomienia o udostepnieniu pracy do recenzji.
(w przypadku studiow Il stopnia, konieczne jest odniesienie si¢ do prezentaciji
w punkcie Inne uwagi);

IV. PRACE DYPLOMOWE Z ZASTRZEZENIEM POUFNOSCI

1. Zgtaszana praca dyplomowa zawierajgca informacje podlegajgce ochronie na
podstawie przepisdbw o ochronie informacji niejawnych, podlega nadaniu klauzuli
niejawnosci. Klauzule niejawnosci nadaje rektor na wniosek promotora po zaopiniowaniu
przez petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych.

2. Zgoda rektora na objecie pracy zastrzezeniem niejawnosci powoduje, ze praca nie jest
procedowana w systemie APD, dokumentacje pracy dyplomowej prowadzi sie wytgcznie
w wersji papierowej zgodnie z zasadami ochrony informacji niejawnych uregulowanymi
odrebnym zarzgdzeniem.

3. W przypadku, gdy praca ma zostaé objeta zastrzezeniem poufnosci,
w elektronicznym wniosku, zaznacza sie pole: ,Praca poufna”. W takim przypadku student
sktada pisemny wniosek do dziekana zgodnie z zarzgdzeniem w sprawie okreslenia
procedury zastrzezenia poufnosci pracy dyplomowe;.
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V. EGZAMIN DYPLOMOWY

1. Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego jest:

e uzyskanie wszystkich zakfadanych efektow uczenia sie wynikajgcych z planu
studidw i programu ksztatcenia oraz praktyk przewidzianych w planie studiéw;

e uzyskanie z pracy dyplomowej — od promotora i recenzenta - oceny co najmniej
dostatecznej;

e pozytywne zweryfikowanie pracy dyplomowej przez Jednolity System
Antyplagiatowy.

2. Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisjg, ktorej przewodniczy Dziekan
(Prodziekan ds. ksztatcenia i spraw studenckich) albo upowazniony przez niego profesor
lub doktor habilitowany. Oprdcz przewodniczgcego w skiad komisji wchodzg: promotor i
recenzent. Komisja moze by¢ uzupetniona o drugiego recenzenta.

3. Egzamin dyplomowy powinien odby¢ sie w terminie 30 dni od daty ztozenia pracy
dyplomowej w systemie APD.

4. Egzamin dyplomowy na wniosek studenta lub promotora moze mie¢ charakter otwarty
gdzie:

Whiosek o mozliwos¢ odbycia egzaminu dyplomowego otwartego student lub promotor
sktada do Prodziekana ds. ksztatcenia i spraw  studenckich  wraz
z egzemplarzem pracy dyplomowej,

Prodziekan informuje o miejscu i terminie egzaminu otwartego na stronie internetowej
wydziatu na co najmniej 7 dni przed jego planowanym terminem.

Szczegodtowy przebieg egzaminu otwartego ustala Prodziekan.
5. Terminy egzaminéw dyplomowych:

e w terminie od 15 stycznia do konca lutego — w przypadku studiéw pierwszego
stopnia konczacych sie w semestrze zimowym;

e w terminie od 15 stycznia do konca marca — w przypadku studiow drugiego stopnia
konhczgcych sie w semestrze zimowym;

e w terminie od 15 czerwca do 15 lipca oraz w dniach od 1 wrzesnia do konca
pazdziernika — w przypadku studiéw konczgcych sie w semestrze letnim.

6. W przypadku przedtuzenia terminu do ztozenia pracy dyplomowej, o ktérym mowa w
Regulaminie studiow w § 35 ust. 5, egzamin dyplomowy odbywa sie:

e w terminie do konca kwietnia — w przypadku studidbw pierwszego stopnia
konczgcych sie w semestrze zimowym;

e w terminie do konca maja — w przypadku studiéw drugiego stopnia kornczacych sie
w semestrze zimowym;

e w terminie do konca grudnia — w przypadku studiow konhczgcych sie
w semestrze letnim.
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7. Pracownik Biura Dyplomowania, weryfikuje prace o statusie ,Praca gotowa do obrony
lub po obronie” oraz przesyta do Prodziekana wykaz studentow, ktérzy sg gotowi do
przystgpienia do egzaminu dyplomowego w celu wyznaczenia terminu, miejsca i godziny
egzaminu dyplomowego oraz sktadu komisji egzaminacyjne;j.

8. Prodziekan ds. ksztatcenia i spraw studenckich ustala termin, miejsce i godzine
egzaminu dyplomowego, a takze sktad komisji egzaminacyjnej i przekazuje informacje do
Biura Dyplomowania.

9. Pracownik Biura Dyplomowania wprowadza do systemu APD termin, miejsce
i godzine egzaminu dyplomowego oraz sktad komisji egzaminacyjnej. Wprowadzenie
informacji o skladzie komisji egzaminacyjnej, miejscu, dacie i godzinie egzaminu
dyplomowego aktywuje wystanie powiadomien na adres poczty elektronicznej
w domenie @pbs.edu.pl do cztonkéw komisji oraz studenta.

10. Nie p6zniej niz 7 dni przed egzaminem dyplomowym pracownik Biura Dyplomowania
zawiadamia w formie elektronicznej (e-mail na adresy w domenie @pbs.edu.pl) studenta,
przewodniczgcego komisji, promotora i recenzenta o terminie, godzinie oraz miejscu
egzaminu dyplomowego.

VI. PRZEBIEG EGZAMINU DYPLOMOWEGO

1. Egzamin dyplomowy przeprowadza sie w formie stacjonarne.

2. Zaktadany czas trwania: od 20 min do 30 min.

3. Minimalny sktad komisji przed ktérg dyplomant zdaje egzamin jest zlozony
z: przewodniczgcego komisji, promotora i recenzenta.

4. Egzamin dyplomowy licencjacki/inzynierski i skiada sie z:

e ustnej prezentacji pracy dyplomowej przez studenta;

e dyskusji dotyczacej pracy dyplomowej;

e odpowiedzi studenta na pytania komisiji, z ktérych dwa dotyczg tresci ksztatcenia
zwigzanych z kierunkiem studiow, a jedno obejmuje problematyke zwigzang z
tematykag pracy dyplomowej.

5. Egzamin dyplomowy magisterski sktada sie z:

e prezentacji pracy dyplomowej przez studenta w oparciu o przekaz multimedialny
(pobierana z APD)
/czas trwania prezentacji do 10 minut, zakres prezentacji; geneza i cel pracy, zadanie
i sposOb jego realizacji, zakres przeprowadzonych analiz, efekty proponowanych
rozwigzan, wnioski koncowe/
e dyskusiji dotyczgcej pracy dyplomowej;
e odpowiedzi studenta na pytania komisji, z ktérych jedno dotyczy tresci ksztatcenia
— wylosowane z listy zwigzanych z kierunkiem studiow, a dwa obejmujg
problematyke zwigzang z tematykg pracy dyplomowej.
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6. Zagadnienia obowigzujgce na egzaminie znajdujg sie na stronie
https://wz.pbs.edu.pl/pl/student/dyplomowanie/zagadnienia-na-egzaminy-dyplomowe
7. Przy ocenie odpowiedzi na pytania student moze otrzymacC najwyzej jedng ocene
niedostateczng. W przypadku otrzymania wiecej niz jednej oceny niedostatecznej
z odpowiedzi na pytania komisji student otrzymuje z egzaminu dyplomowego ocene
niedostateczna.
8. Ocene z egzaminu dyplomowego ustala sie na podstawie $redniej z ocen uzyskanych
z: prezentacji pracy i jej obrony oraz odpowiedzi na pytania komisji. Ocene ostateczng
wylicza sie wg skali z Regulaminu Studiéw.
9. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub
nieusprawiedliwionego nieprzystgpienia do tego egzaminu w ustalonym terminie,
Prodziekan do spraw ksztatcenia i spraw studenckich wyznacza drugi termin jako
ostateczny.
10. Drugi egzamin nie moze sie odby¢ wczesniej niz po uptywie 14 dni i nie pozniej niz
przed uptywem 30 dni od daty pierwszego egzaminu.
11. W przypadku niezdania egzaminu dyplomowego w drugim terminie, wydaje sie
decyzje o skresleniu z listy studentéw.
12. Z przebiegu egzaminu sporzgdza sie protokét, ktory podpisujg przewodniczgcy oraz
cztonkowie komisiji.
13. Decyzja komisji jest ostateczna.
14. Ukonczenie studiow nastepuje po zdaniu egzaminu dyplomowego z wynikiem co
najmniej dostatecznym. Datg ukonczenia studiow jest data ziozenia egzaminu
dyplomowego.
15. Podstawg obliczenia ostatecznego wyniku studiéw, ktorych program przewiduje prace
dyplomowg (ocena na dyplomie), sa:

e Srednia arytmetyczna z ocen z przedmiotéw objetych planem studiow (A);

e ocena pracy dyplomowej wystawionej przez komisje na podstawie ocen

recenzenta i promotora (B);
e ocena z egzaminu dyplomowego (C).
Wynik studiow wylicza sie wg wzoru: 0,6 A+ 0,2B + 0,2 C.
Wynik studiow wylicza sie wg wzoru: 0,6 A+ 0,4 B.

16. W dyplomie ukonczenia studiow wpisuje sie wynik studiéw zgodnie z zasada:

Ostateczna ocena Ocena stowna Ocena na
studiow dyplomie
=4.51 bardzo dobry 5.0
4.26 — 4.50 dobry plus 4.5
3.76 —4.25 dobry 4.0
3.26 - 3.75 dostateczny plus 3.5
3.00-3.25 dostateczny 3.0
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17. Student po zlozeniu egzaminu dyplomowego staje sie absolwentem Politechniki
i otrzymuje dyplom ukonczenia studidw na okreslonym kierunku i profilu potwierdzajgcy
wyksztatcenie wyzsze [ uzyskanie tytutu zawodowego wraz
z suplementem, nie pozniej niz 30 dni od daty ukonczenia studiow.
18. Wyniki egzaminu odnotowuje sie podczas trwania egzaminu w protokole,
prowadzonym w formie elektronicznej w systemie APD.
19. Przewodniczgcy komisji egzaminacyjnej podczas egzaminu dyplomowego wypetnia
elektroniczny protokot w zakresie:

e zadanych pytan studentowi podczas egzaminu;

e ocen uzyskanych przez studenta z odpowiedzi na zadane pytania;

e Ostatecznej oceny z recenzji pracy dyplomowe;j.

20. Komisja w czesci niejawnej egzaminu ustala oceny egzaminu dyplomowego oraz
ostateczny wynik studiow:
e ocene koncowg z pracy dyplomowej na podstawie oceny promotora
i recenzenta;
e ocene z egzaminu dyplomowego;
e ocene na dyplomie.

Przewodniczagcy oraz pozostali czionkowie komisji egzaminacyjnej podpisujg
elektronicznie protokét w systemie APD przed ogtoszeniem studentowi wynikow
egzaminu dyplomowego.

21. Po zakonczeniu cze$ci niejawnej przewodniczagcy, w obecnosci komisji, ogtasza
studentowi wyniki egzaminu.

VIl. KARTA OBIEGOWA

1. W dniu egzaminu dyplomowego pracownik Biura Dyplomowania aktywuje
elektroniczng karte obiegowg studenta w systemie USOSweb.

2. Karty obiegowa zamieszczona jest w systemie USOSweb, zaktadka ,dla wszystkich”,
obiegowki.

3. Student zobowigzany jest do uzupetnienia dwdch ostatnich punktéw karty

4. Student musi monitorowac¢ czy karta obiegowa zostata uzupetniona przez Biblioteke
oraz Kwesture (Dom Studenta, jezeli kogos dotyczy)

5. Studenci studidow niestacjonarnych muszg rowniez pamieta¢ o uregulowaniu optaty za
czesne.
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VIIl. WYDRUK DYPLOMU

1. Pracownik Biura Dyplomowania weryfikuje poprawnos$¢ i kompletnos¢ danych
w elektronicznym protokole egzaminu dyplomowego, drukuje recenzje, protokét oraz
karte pracy dyplomowej i umieszcza te dokumenty w teczce studenta.
2. Przed sporzadzeniem zlecenia wydruku dyplomu oraz wydrukowaniem suplementu
Pracownik Biura Dyplomowania weryfikuje poprawno$¢ i kompletnos¢ danych
znajdujgcych sie w systemie USOS.
3. Nie pozniej niz w terminie 5 dni roboczych od ztozenia egzaminu dyplomowego
z wynikiem pozytywnym pracownik Biura Dyplomowania:

e nadaje numer dyplomu w systemie USOS;

e drukuje z systemu USOS suplement wraz z odpisami i przekazuje do Biura

Personalizacji Dokumentow;

e zleca wydruk dyplomu w USOS.

4. Biuro Personalizacji Dokumentéw drukuje z systemu USOS dyplom ukonczenia
studiow i wydaje absolwentowi wraz z suplementem za potwierdzeniem odbioru oraz
zamyka karte obiegowg studenta w systemie USOSweb.

5. Prace dyplomowe, z wyjatkiem prac zawierajgcych informacje niejawne, umieszczone
w systemie APD, po zakonczeniu egzaminu dyplomowego przekazuje sie cyklicznie do
Ogdlnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych.
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